
Na temelju članka 26. st. 2 i 27. st. 2 Pravila__________(puni naziv Zadruge)____________  (u daljnjem tekstu: Zadruga), Skupština Zadruge na sjednici održanoj _________ godine, donosi slijedeći

P O S L O V N I K

O RADU SKUPŠTINE  
___________(puni naziv zadruge)________                                                                      

I.  OPĆE ODREDBE

Članak 1.
Ovim Poslovnikom o radu Skupštine Zadruge (u daljem tekstu: Poslovnik) uređuje se način sazivanja i rada sjednica Skupštine Zadruge (u daljnjem tekstu: sjednica Skupštine).

Ostvarivanje prava na glas

Članak 2.
(1) Skupštinu Zadruge čine svi članovi Zadruge, odnosno njihovi zastupnici ili punomoćnici.

 (2) Člana Zadruge na sjednici Skupštine može zamijeniti, kao punomoćnik na temelju pisane punomoći, samo drugi član Zadruge ili član obitelji i to: bračni ili izvanbračni drug, otac, majka, brat, sestra ili punoljetno dijete. 

(3) Punomoćnik može zastupati samo jednog člana Zadruge.

(4) Punomoć za zastupanje člana na sjednici Skupštine predaje se predsjedniku Skupštine, Upravitelju Zadruge ili predsjedniku Nadzornog odbora. Punomoć se može predati predsjedniku Skupštine najkasnije do početka sjednice, a ako je punomoć predana Upravitelju Zadruge ili predsjedniku Nadzornog odbora, oni su je dužni  do početka  sjednice dostaviti predsjedniku Skupštine.

(5) Član Zadruge svoju punomoć za zastupanje na sjednici Skupštine može opozvati u svako doba, a najkasnije do početka sjednice na koju se punomoć odnosi.

(6) Opoziv punomoći daje se u pisanom obliku. 

(7) Opoziv punomoći uručuje se predsjedniku Skupštine, Upravitelju Zadruge ili predsjedniku Nadzornog odbora.

Članak 3.

(1) Osoba ovlaštena na zastupanje pravne osobe ovlaštenje za zastupanje dokazuje izvodom iz registra.

(2) Punomoćnik pravne osobe ovlaštenje za zastupanje dokazuje odgovarajućom punomoći koja glasi na ime, a može biti za određenu sjednicu Skupštine, na određeno vrijeme odnosno do opoziva.

Članak 4.
(1) Mjesto održavanja sjednica Skupštine određuje Predsjednik Skupštine, odnosno drugi 

sazivač sjednice Skupštine, u skladu s Pravilima zadruge.
(2) Sazivač sjednica Skupštine određuje vrijeme početka rada sjednice Skupštine.

Članak 5.
(1) Predsjednik Skupštine odnosno druga osoba koja predsjeda Skupštini treba voditi računa o tome da:

- član Zadruge nema pravo glasa na sjednici Skupštine na kojoj se odlučuje o njegovom zahtjevu, prigovoru, žalbi ili se donosi odluka koja ima izravan učinak na njegov status, prava i obveze.

-  Upravitelj Zadruge nema pravo na glas u slučaju kada se odlučuje o pitanjima iz djelokruga rada Upravitelja
- član Nadzornog odbora nema pravo na glas u slučaju da Skupština odlučuje o pitanjima vezanim za rad Nadzornog odbora,

- predstavnici ulagača imaju pravo, u skladu s Pravilima, prisustvovati sjednici Skupštine, davati mišljenja i prijedloge i tražiti objašnjenja, ali nemaju pravo glasa.

(2) Predsjednik Skupštine odnosno druga osoba koja predsjeda Skupštini treba voditi računa i o tome da u slučaju kad osobe  iz stavka 1. ovoga članka nemaju pravo na glas to pravo ne mogu za njih ostvariti ni njihovi predstavnici, zastupnici odnosno punomoćnici.
Članak 6.
Broj prisutnih članova odnosno njihovih punomoćnika utvrđuje se na početku sjednice Skupštine. 

Članak 7.
Sve poslove oko pripreme sjednice Skupštine obavljaju Upravitelj i stručne službe Zadruge.
SAZIVANJE SJEDNICA SKUPŠTINE

Poziv 
Članak 8.
(1) Mjesto održavanja sjednica Skupštine određuje Predsjednik Skupštine, odnosno drugi sazivač sjednice Skupštine, u skladu s Pravilima Zadruge.

(2) Sazivač sjednica Skupštine određuje vrijeme početka rada sjednice Skupštine. 

Članak 9.
(1) Sjednica Skupštine saziva se pisanim pozivom koji se uručuje članovima Zadruge ili im se dostavlja poštom. Poziv za sjednicu Skupštine stavlja se i na oglasnu ploču Zadruge.

(2) Poziv za sjednicu Skupštine sadrži: tvrtku i sjedište Zadruge, vrijeme i mjesto održavanja sjednice Skupštine, prijedlog dnevnog reda te potpis predsjednika Skupštine. Ako sjednicu ne saziva predsjednik Skupštine, poziv će potpisati ovlaštena osoba koja saziva sjednicu: Upravitelj Zadruge, predsjednik Nadzornog odbora ili predstavnik članova Zadruge koji sazivaju sjednicu Skupštine.

(3) Uz svaku točku dnevnoga reda Upravitelj odnosno sazivač sjednice Skupštine daje prijedlog odluke. 

(4) U slučaju da se predlaže izmjena Pravila Zadruge ili drugih općih akata Zadruge, uz poziv treba priložiti i obrazložiti izmjene koje se predlažu.

(5) U slučaju da na sjednici Skupštine treba raspraviti godišnja financijska izvješća Zadruge, ta izvješća treba na odgovarajući način učiniti dostupnima svim članovima Zadruge u poslovnim prostorijama u sjedištu Zadruge i u pozivu naznačiti gdje se izvješća nalaze, uz naznaku vremena, načina i uvjeta mogućnosti uvida u ta izvješća.

(6) Osobe koje nisu članovi Zadruge ali su uplatile ulog (ulagači) obavještavaju se, na način i po postupku kako se pozivaju članovi Zadruge, o sjednicama Skupštine na kojima se raspravljaju pitanja vezana uz poslovanje Zadruge ili se donose odluke koje bi mogle imati utjecaj na sigurnost ili naplativost njihovih uloga.
Prava članova Zadruge nakon primitka poziva za sjednicu skupštine

Članak 10.

(1) Nakon što prime poziv za sjednicu Skupštine, članovi Zadruge imaju pravo pisanim putem, uz obrazloženje pitanja ili prijedloga, zahtijevati da se na dnevni red sjednice stave prijedlozi i pitanja koja nisu navedena u prijedlogu dnevnog reda, ako svoj zahtjev uruče predsjedniku Skupštine odnosno potpisniku poziva za sjednicu, najkasnije tri dana prije održavanja Skupštine. 

(2) Uz svaku točku prijedloga dnevnoga reda predlagatelj mora navesti prijedlog odluke.

Članak 11.
(1) Pravovremeno primljene prijedloge i pitanja članova Zadruge predsjednik Skupštine odnosno sazivač sjednice Skupštine dužan je kod odlučivanja o dnevnom redu staviti na glasovanje radi donošenja odluke o uvrštenju tih pitanja i prijedloga na dnevni red.

(2) Neće se staviti na glasovanje o uvrštenju u dnevni red prijedlozi i pitanja:

· kojima član Zadruge predlaže donošenje odluke koja bi bila protivna zakonu ili  Pravilima Zadruge,

· koja su već iznesena i raspravljena na Skupštini, ako je prijedlog utemeljen na istome činjeničnome stanju a od prijašnje rasprave nije prošlo više od dvije godine,

· ako se Upravitelj Zadruge protivi stavljanju prijedloga na dnevni red a predlaže da se prijedlog odnosno pitanje člana Zadruge stavi na dnevni red sljedeće sjednice Skupštine.

(3) Osim prijedloga iz stavka 1. ovoga članka na dnevni red sjednice Skupštine ne mogu se stavljati druga pitanja ili prijedlozi niti se može odlučivati o pitanjima koja nisu bila navedena u pozivu za sjednicu Skupštine, ako se s izmjenom dnevnog reda odnosno s odlučivanjem o takvom pitanju ne suglase svi prisutni članovi Skupštine s pravom glasa. 
POČETAK SJEDNICE

Članak 12.


(1) Sjednicom Skupštine predsjedava Predsjednik Skupštine U slučaju spriječenosti predsjednika Skupštine, sjednicom Skupštine predsjedava njegov zamjenik. 


(2) Ako predsjednik nije sazvao sjednicu Skupštine, sjednicom predsjeda potpisnik poziva za sjednicu.

(3) Skupština može, na početku sjednice, posebnom odlukom odrediti osobu koja predsjeda sjednicom Skupštine.

(4) Osoba koja predsjeda sjednici Skupštine brine o urednom održavanju sjednice i dnevnom redu te o održavanju reda na sjednici: daje riječ članovima Skupštine, opominje (prema potrebi) govornike da se drže dnevnog reda i obavlja druge poslove potrebne za uredno održavanje sjednice.
Članak 13.

Presjedavajući Skupštinom otvara sjednicu Skupštine, pozdravlja prisutne članove Skupštine, predstavlja pozvane goste i obavlja druge poslove potrebne za početak sjednice.

Utvrđivanje kvoruma

Članak 14.
(1) Kvorum se utvrđuje na temelju izvješća verifikacijskog povjerenstva; prozivkom 
članova Skupštine, potpisivanjem prisutnih članova na izvadak iz Imenika članova ili popis izabranih predstavnika članova ili na drugi uobičajeni način.

(2) Predsjednik verifikacijskog povjerenstva utvrđuje broj prisutnih članova Skupštine i 
postojanje uvjeta za održavanje sjednice Skupštine i donošenje odluka propisanih Zakonom o zadrugama.

Izbor radnih tijela
Članak 15.
(1) Nakon utvrđenog kvoruma, izabiru se sva potrebna tijela za rad sjednice Skupštine 
(zapisničar, ovjerovitelji zapisnika, po potrebi radno predsjedništvo, izborno povjerenstvo i dr.).

(2) Zapisnik o radu Skupštine sastavlja zapisničar kojeg se izabire na samoj Skupštini.

Utvrđivanje dnevnog reda

Članak 16.

Nakon što se utvrdi postojanje kvoruma, te se izaberu radna tijela sjednice Skupštine, presjedavajući Skupštinom prelazi na uvrđivanje dnevnog reda sjednice, te priloženih materijala po točkama dnevnog reda na sjednici Skupštine, glasovanjem.

RAD SKUPŠTINE

Članak 17.
(1) Skupština radi prema utvrđenom dnevnom redu, usvojenom na početku sjednice.
(2) Presjedavajući Skupštinom, odnosno predlagač odluke daje po svakoj točki dnevnog reda kratko obrazloženje.

(3) Nakon obrazloženja razloga za raspravu i odlučivanje, predsjednik Skupštine otvara raspravu.

Članak 18.

(1) U raspravi o pojedinom pitanju dnevnog reda mogu sudjelovati svi članovi Skupštine. 

(2) Ukoliko se za raspravu prijavi veći broj sudionika, rasprava se može ograničiti na određeni broj minuta po sudioniku, ali ne manje od pet minuta.

(3) Predsjednik Skupštine može povodom rasprave odobriti odgovor (repliku), 

koji ne može biti duži od tri minuta.

Članak 19.

(1) Presjedavajući Skupštinom daje riječ članovima Skupštine redom kako su se prijavili 
za raspravu.

(2) Presjedavajući Skupštinom može sudioniku u raspravi uskratiti riječ ukoliko se ne 

pridržava dnevnog reda Skupštine.

Članak 20.

(1) Presjedavajući Skupštinom dužan je osigurati uvjete da se odluke Skupštine donose 
demokratski i slobodno, voljom propisane većine, da se osigura tolerantna rasprava o pitanjima koja se na dnevnom redu, da se na Skupštini odlučuje bez prisile ili nagovaranja, tako da bi svaki član Zadruge kod donošenja odluka imao punu slobodu odlučivanja. 

(2) Presjedavajući Skupštinom treba imati u vidu da je Zadruga društvo u kojem članovi 
imaju jednako pravo glasa i aktivno sudjeluju u stvaranju poslovne politike, planova i programa rada te donošenju odluka, da izabrani predstavnici u tijelima Zadruge za svoj rad odgovaraju članovima koji su ih izabrali, da je Zadruga društvo u kojem se osigurava i provodi demokratski nadzor članova nad poslovanjem i radom Zadruge, pa je dužan po odgovarajućoj proceduri propisanoj ovim Poslovnikom dopustiti svaku raspravu pod uvjetom da se raspravlja o pitanjima koja su na dnevnom redu odnosno koja je odnosi na pitanja poštivanja prava i obveza članova.

Članak 21.

Tijekom sjednice Skupštine predlagač može povući svoj prijedlog sve do okončanja rasprave o prijedlogu.

ODLUČIVANJE

Članak 22.
(1) Nakon rasprave o svakom prijedlogu, prije donošenja odluke, Upravitelj Zadruge odnosno drugi predlagač ima pravo precizirati prijedlog odluke koji je dao uz poziv za skupštinu odnosno u prijedlogu da se donošenje odluke uvrsti u dnevni red ili dati drugi odgovarajući prijedlog.

(2) Prijedlog odluke mogu dati i drugi zadrugari odnosno članovi zadruge prisutni sjednici skupštine.

(3) Prijedlog odluke odnosno zaključka može dati i osoba koja predsjeda sjednicom Skupštine, tako da se o njemu može glasovati.

Članak 23.
(1) Predsjednik Skupštine odnosno osoba koja predsjeda sjednici Skupštine nakon rasprave i preciziranja prijedloga odluke, daje prijedloge odluka na glasovanje.

(2) Ako uz prijedlog Upravitelja ili drugog predlagača odluke neki od članova Zadruge nakon rasprave dade svoj prijedlog odluke koji se u bitnome razlikuje od prijedloga Upravitelja odnosno drugog predlagača odluke koji je sazvao sjednicu, Skupština najprije glasuje o prijedlogu Upravitelja odnosno predlagača odluke, a tek ako njihove prijedloge ne usvoji, glasuje o drugim prijedlozima i to onim redom kojim su prijedlozi izneseni, sve dok se usvoji neki od prijedloga odnosno dok se ne iznesu svi prijedlozi.

Članak 24.
(1) O prijedlozima odluka glasuje se, u pravilu javno, dizanjem ruke na postavljeno pitanje: „Tko je za“, „Tko je protiv“ i „Tko je suzdržan“.

(2) Posebnom odlukom Skupštine može biti određeno da se glasuje tako da svaki član Zadruge javno odgovori na postavljeno pitanje.

(3) Posebnom odlukom Skupštine može biti određeno da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno, na glasačkim listićima.

(4) U slučaju glasovanja glasačkim listićima pitanja o kojima se glasuje moraju biti postavljena tako da su razumljiva čovjeku prosječnih sposobnosti te da je na njih moguće odgovoriti sa „za“ odnosno „protiv“ ili zaokruživanjem rednog broja ispred jednog od ponuđenih prijedloga odgovora. 

Članak 25.
(1) Neposredno nakon glasovanja o prijedlogu odluke, nakon što utvrdi koliko je glasova bilo „za“ donošenje odluke, koliko je bilo „protiv“ te koliko je glasova bilo „suzdržanih“, predsjednik Skupštine odnosno osoba koja predsjeda sjednici proglašava rezultate glasovanja.

(2) Nakon utvrđivanja rezultata glasovanja osoba koja predsjeda sjednici Skupštine objavljuje da je odluka o kojoj se glasovalo donesena odnosno da nije donesena.

Članak 26.

Član Zadruge koji se nije složio sa odlukom, može zahtijevati da se njegovo  neslaganje unese u zapisnik.

Glasovanje o prijedlozima za izbor odnosno opoziv tijela Zadruge 
Članak  27.

(1) O izboru odnosno o opozivu tijela Zadruge glasuje se odvojeno za svako tijelo Zadruge i za svakoga člana pojedinog tijela.

(2) Svoj pristanak za izbor kandidat za člana tijela Zadruge može dati na odgovarajući način. Smatra se da je kandidat dao pristanak ako je prisutan sjednici Skupštine na kojoj se provodi izbor, a ne protivi se kandidaturi. Ako kandidat nije bio prisutan na sjednici Skupštine, Zadruga treba zatražiti njegov pristanak za izbor.

(3) U slučaju glasovanja za izbor tijela zadruge glasačkim listićima, glasovanje se obavlja zaokruživanjem rednog broja ispred imena kandidata.

(4) Izabranim se smatraju kandidati koji imaju najviše glasova.

(5) Ako pojedini kandidati za izbor tijela Zadruge imaju jednak broj glasova, glasovanje se za te kandidate ponavlja, a ako i na ponovljenom glasovanju imaju jednak broj glasova, izabranim se smatra kandidat koji je dulje vrijeme član Zadruge.

ZAPISNIK O RADU SKUPŠTINE

Članak 28.
(1) O radu skupštine vodi se zapisnik.

(2) Ako tijekom sjednice zapisničar više ne može voditi zapisnik, za nastavak vođenja zapisnika Skupština može izabrati drugoga zapisničara. 

(3) U zapisnik se upisuje vrijeme i mjesto održavanja sjednice, broj prisutnih članova Skupštine odnosno njihovih punomoćnika ili zamjenika, dnevni red, rasprava o pojedinim pitanjima i prijedlozima te donesene odluke s načinom i rezultatom glasovanja (uz naznaku broja glasova za donošpenje odluke, protiv donošenja odluke i suzdržanih glasova) te objavu da je odluka donesena ili da nije donesena, eventualni prigovori i primjedbe članova Skupštine i sve druge okolnosti važne za održavanje Skupštne
(4) Predsjednik Skupštine može odlučiti da se u zapisnik unesu i drugi podaci.

(5) Zapisnik potpisuje predsjednik Skupštine odnosno osoba koja je predsjedala sjednici Skupštine i zapisničar.

(6) Zapisniku se prilaže popis sudionika na skupštini, poziv, isprave i dokumenti koje se odnose na sazivanje skupštine i izvješća dostavljena članovima po točkama dnevnoga reda.

Članak 29.
(1) Odluke Skupštine te pravila i drugi opći akti odnosno njihove izmjene i dopune objavljuju se na oglasnoj ploči Zadruge, gdje moraju biti dostupne članovima Zadruge  najmanje 8 dana od dana isticanja.
(2) Članu Zadruge se na njegov zahtjev mora omogućiti uvid u zapisnik i odluke sjednice Skupštine.

(3) Svaki član Zadruge, uz naknadu stvarnih troškova, može zahtijevati prijepis zapisnika te isprava i dokumenata  koji mu se prilažu.
ODRŽAVANJE REDA

Članak 30.

Za vrijeme održavanja sjednice Skupštine i rasprave o pojedinim pitanjima, svi nazočni su dužni poštovati odredbe ovog Poslovnika i savjesno se koristiti svojim ovlaštenjima te postupati sukladno odlukama i mjerama donesenim radi održavanja reda na sjednici Skupštine.

Članak 31.

(1) Zbog povreda reda na sjednici Skupštine mogu se izreći mjere :


- opomena,


- oduzimanje riječi, i


- udaljenje sa sjednice


(2) Mjera opomene izriče se za ponašanje kojim se narušava red na sjednici Skupštine.


(3) Mjera oduzimanja riječi izriče se osobi koja u izlaganju vrijeđa ili na drugi način izaziva bilo kojeg sudionika sjednice Skupštine.


(4) Mjera udaljenja sa sjednice Skupštine izriče se osobi koja grubo ometa ili sprječava rad Skupštine.

(5) Mjeru opomene i oduzimanja riječi izriče predsjednik Skupštine odnosno osoba koja predsjeda sjednici Skupštine, a mjeru udaljenja sa sjednice izriče Skupština većinom glasova prisutnih članova Skupštine.

ODGAĐANJE, PREKID I ZAKLJUČIVANJE SJEDNICE

Članak 32.

(1) Zakazana sjednica Skupštine se odgađa kada nastupe okolnosti, koje onemogućavaju održavanje Skupštine u  zakazano vrijeme.

(2) Skupština se odgađa i u slučaju kada na sjednicu Skupštini ne dođe potreban broj članova Zadruge za pravovaljano odlučivanje, sukladno odredbama Zakona o zadrugama.

Članak 33.

(1) Sjednica Skupštine se prekida :


- ako zbog nedostatka kvoruma Skupština ne može donositi pravovaljane odluke,

- ako se zbog dužeg trajanja sjednica Skupštine ne može završiti u planirano vrijeme,

- ako dođe do težeg narušavanja reda na Skupštini, usprkos primjeni raspoloživih mjera. 

(2) Odluku o prekidu sjednice Skupštine donosi Predsjednik Skupštine.

(3) Nastavak sjednice Skupštine zakazuje Predsjednik Skupštine.

Prekinuta sjednica nastavlja se, u pravilu, u roku od tri dana od prekida.

Članak 34.

Nakon završene rasprave i odlučivanja po posljednjoj točki dnevnog reda,

Predsjednik Skupštine zaključuje sjednicu Skupštine.
AKTI SKUPŠTINE

Članak 35.


(1)  Akti Skupštine su odluke i zaključci.

(2) Odlukama Skupštine se reguliraju pitanja vezana uz rad Zadruge te opća i pojedinačna prava i obveze članova Zadruge, a zaključkom pitanja vezana uz način i djelokrug rada Skupštine.
ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 36.

U slučaju nesuglasnosti odredaba ovog Poslovnika s odredbama Pravila Zadruge, primjenjivati će se odgovarajuće odredbe Pravila Zadruge.

Članak 37.

(1) Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se po postupku predviđenom za njegovo donošenje.


(2) Poslovnik objavljuje predsjednik Skupštine odmah nakon donošenja na skupštini Zadruge.


(3) Poslovnik se stavlja na oglasnu ploču Zadruge na kojoj treba biti dostupan članovima Zadruge najmanje 8 dana od dana isticanja.







                Predsjednik Skupštine:    







     ____________________  
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